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SEZIONE |

DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1

Definizioni

. Aifini del presente Regolamento si intende per:

a. «Codices, il Decreto Legislativo n. 50/2016 em.. (c.d. Codice dei contratti
pubblici).

b. «<Commissiong. la Commissione giudicatrice nominata, ai sensi'atéitolo 77 del
Codice.

C. «<RUPs; il Responsabile Unico del Procedimento (rif. arfticd).

d. «<RdA.s, la Richiesta di Acquisto, documento con il qualma qualsiasi
Struttura/Servizio della Camera di commercio faraisl'input all’Area/Ufficio
competente per iniziare le attivita di approvvigiamento di un prodotto o servizio.

e. «<RdO.;, la Richiesta di Offerta, documento che viene traswoea tutti i possibili
fornitori qualificati contenente le caratteristickecniche ed economiche nonché le
condizioni di fornitura del prodotto o servizio.

f. «<CUP.s, il Codice Unico di Progetto, costituito da unarsga alfanumerica di 15
caratteri, che accompagna ciascun progetto di iinwesto pubblico a partire dalla
fase formale di assegnazione delle risorse.

g. <<CIGss, il Codice Identificativo Gara che consente I'idéntizione univoca di una
procedura di selezione del contraente ed il suotmm@ggio.

. Siintendono, oltre a cio, integralmente recepékpnesente Regolamento le definizioni di
cui all'articolo 3 del Codice.

Art. 2

Oggetto e ambito di applicazione
Il presente Regolamento disciplina principi, ciitmprocedure applicate dalla Camera di
commercioper I'affidamento e gestione dei contratti di appai valore stimato inferiore
alla soglia comunitaria (c.d. contratti sotto saplicosi come definita dalla vigente
normativa comunitaria e nazionale (articolo 35 ed8bo stesso Decreto). Per quanto non
espressamente disposto dal presente articolo twoapplicazione le indicazioni fornite
dal’ANAC nelle linee guida n.4 che non essendaceianti ne consentono un motivato
scostamento.

Il valore stimato dell'appalto deve essere cal@ledme indicato dall’articolo 35 del
Codice.

. Qualora nel corso di validita del presente regol@#medovessero modificarsi le

disposizioni nazionali e/o regionali che disciphnala materia oggetto del presente
regolamento o le linee Guida ANAC, anche le disgosi del presente regolamento che
siano divenute incompatibili con la normativa sepenuta, si intendono implicitamente
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abrogate e automaticamente sostituite con le ncomainitarie e/o nazionali e/o regionali
o le indicazioni ANAC sopravvenute.

4. Sono fatte salve le minute spese disciplinate dagolamenti camerali per |l
funzionamento dei fondi economali. Il regolamentunrsi applica ai contratti esclusi
dall’ambito di applicazione del Codice.

5. Restano fermi gli obblighi di utilizzo di strumeidliiacquisto (di cui all’articolo 3, comma
1, lett.cccc) del Codice) e di negoziazione (di cui all’'artied@, comma 1, letdddd) del
Codice), anche telematici, previsti dalle vigenspdsizioni in materia di contenimento
della spesa nonché la normativa sulla qualificazioelle stazioni appaltanti e sulla
centralizzazione e aggregazione della committe®R&. il ricorso a tali strumenti si
applicano gli stessi principi e le medesime comgizidi trasparenza, pubblicita e
motivazione descritte nel presente regolamentotaResferme, altresi, le disposizioni di
cui all’articolo 1 comma 149 della legge 24.12.2012228 e all’articolo 7 della legge
94/2012 e all’articolo 502 della legge 208/2015.

6. Formano in particolare parte integrante e sosténziel presente regolamento e si
intendono richiamate nelle procedure di acquisttetteiate in base allo stesso, le
disposizioni del Piano triennale di prevenzioneladetorruzione e del Codice di
comportamento adottati in osservanza della legge9@/2012, nel testo vigente, nonché
degli altri provvedimenti adottati in materia.

Art. 3
Principi
1. Nell’'espletamento delle procedure di affidamentalieesecuzione di lavori, servizi e
forniture vanno rispettati i principi previsti dagiticoli 30, 34, 36 e 42 del Codice come
meglio specificati nelle Linee guida ANAC n.4 vigen

2. E necessario consentire un’effettiva partecipazideite micro, piccole e medie imprese,
senza compromettere in ogni caso il livello qualita delle prestazioni oggetto degli
affidamenti.

3. Nessuna acquisizione di forniture, servizi ed esene di lavori puo essere
artificiosamente frazionata al solo scopo di saittgp alla disciplina di cui al presente
regolamento.

4. Tutti gli atti della procedura sono soggetti aglbbbghi di trasparenza previsti
dall’articolo 29 del Codice.

Art. 4
Rotazione affidamenti e inviti

1. Il principio di rotazione comporta, nel solo caso procedure che limitano la
partecipazione degli operatori in possesso deiisgguchiesti, il divieto di invito e di
affidamento all’operatore uscente e agli operabavitati e non affidatari dell’appalto
immediatamente precedente a quello di cui si fradtiché entrambi gli affidamenti siano:
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a. ricompresi nel medesimo settore merceologico, avvetla stessa categoria di
opere, ovvero nello stesso settore di servizi;
b. appartengano alla medesima fascia economica @il coimma 2.

2. La Camera di commercio individua ai fini dell’apggzione del principio di rotazione, le
seguenti fasce economiche:

FORNITURE DI BENI E SERVIZI LAVORI
fino a 5.000 fino a 20.000
> € 5.000 fino a € 20.000 > € 20.000 e < € 40.000
> € 20.000 e < € 40.000 > € 40.000 e inferiore a € 150.000

da € 40.000 fino alla soglia comunitariz € 150.000 e fino a € 258.000

> € 258.000 e fino a € 516.000

| m| 9Ol O W >

> € 516.000 fino alla soglia comunitaria

3. L'applicazione del principio di rotazione non pussere aggirata mediante ricorso a:

- arbitrari frazionamenti delle commesse o delledasc

- ingiustificate aggregazioni o strumentali determioai del calcolo del valore
stimato dell’appalto;

- alternanza sequenziale di affidamenti diretti o imkiti agli stessi operatori
economici.

4. La Camera di commercio deve applicare il princigiwotazione anche in caso di acquisti
effettuati sul portaléttps://mwww.acquistinretepa.it o su altri mercati elettronici nel caso in
cui le procedure non siano aperte (es. ordindtdi@DA).

5. La Camera di commercio puo derogare all'applicazidel principio di rotazione degli
inviti e degli affidamenti a fronte di:

a)

b)

d)

particolari caratteristiche o specificita di gestadel bene, di esecuzione del servizio o
del lavoro da acquisire, tali da richiedere la cttazione di operatori economici con
esperienza specifica (diritti di privativa, spedifa artistiche e/o culturali, ecc.) sulla
base delle indicazioni di cui alle Linee Guida ANAG;

servizi, beni o lavori relativi a particolari fotare, attivita o opere, che se forniti o
eseguiti da soggetti diversi da quelli a cui siatsstaffidata precedentemente la
realizzazione della fornitura o del lavoro, possarexare grave pregiudizio

allAmministrazione per evidenti e documentatelpeonatiche tecniche e/o operative
sulla base delle indicazioni di cui alle Linee GUAINAC n.8;

circostanze di somma urgenza di cui all’articol@ tel Codice;

numero di operatori economici iscritti nell'elenfaynitori, in possesso dei requisiti
necessari, inferiore a quello minimo di soggettiim\tare - in base all'articolo 36,
comma 2, lett. b) e c) del Codice;
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e) particolare struttura del mercato e riscontratatéffa assenza di alternative;
f) affidamenti di importi inferiori a 1.000 euro, caonotivazione sintetica da indicare
nella determinazione a contrarre o nell’atto egleivie.

6. L'affidamento o il reinvito al contraente uscentevd avere carattere eccezionale e
richiede un onere motivazionale piu stringente.

7. Il riaffidamento o il reinvito al contraente uscerdeve altresi tener conto del grado di
soddisfazione maturato in precedenti rapporti @ntali (esecuzione a regola d'arte e
qualita della prestazione, rispetto dei tempi diquegttuiti) e della competitivita del prezzo
offerto rispetto alla media dei prezzi praticatil maercato di riferimento, nonché
dell'aspettativa, desunta da precedenti rapporintratiuali o da altre ragionevoli
circostanze, circa I'affidabilita dell'operatorecemmico e I'idoneita a fornire prestazioni
coerenti con il livello economico e qualitativoestd.

Art. 5
Il Responsabile Unico del Procedimento

1. Per ciascuna procedura di affidamento € nominate@WR - ai sensi dell'art. 31, comma 1
del Codice - e, ove la natura della prestazioneventeiali esigenze organizzative lo
richiedano, un Direttore dell'esecuzione del cdturdi cui al successivo articolo 7 e/o un
direttore dei lavori. Il RUP viene individuato cestualmente all’attivita di progettazione
preliminare alla programmazione o nell'atto di adoe o di aggiornamento dei
programmi di cui all’articolo 21, comma 1, del Coeli ovvero nell’atto di avvio relativo a
ogni singolo intervento per le esigenze non incliseprogrammazione. Ove non
diversamente stabilito, il RUP si identifica, exi@lo 5 legge 241/90, nella persona del
Dirigente competente.

2. 1l RUP viene nominato, in conformita sia alle En€&uida ANAC n. 3 di attuazione del
Codice, recanti <<Nomina, ruolo e compiti del resgabile unico del procedimento per
I'affidamento di appalti e concessioni>> e si@@nma 5 dell’articolo 31 del Codice, tra
i dipendenti della Camera di commercio sulla badendcessario livello di inquadramento
nonché delle competenze professionali, dell'antéadii servizio, della pertinenza della
funzione ricoperta in relazione all'oggetto deltcatto, dell'esperienza maturata, oltre che
delle eventuali particolari specializzazioni te¢r@c

3. Il RUP, avvalendosi di personale e strutture irgecompetenti, svolge tutti i compiti
istruttori relativi alle procedure di affidamentaepiste dal presente Regolamento, ivi
compresi gli affidamenti diretti, nonché vigila sulcorretta esecuzione dei contratti,
qualora tale competenza non sia stata specificaradtribuita ad altri organi o soggetti
come previsto dal successivo art. 7.

4. Il RUP riferisce immediatamente al soggetto aejino che lo ha nominato su qualsiasi
circostanza rilevante concernente la procedur#fidamento e, in particolare, su fatti che
determinino o facciano ritenere possibile il vedfisi di irregolarita o rallentamenti,
facendo proposte per il loro superamento ovveroaagdo iniziative assunte a tal fine,
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fatto salvo che il RUP non coincida con il Dirigentompetente poiché in tal caso
provvede direttamente.

5. 1l RUP, qualora non sia preposto anche allo svadgita dell'attivita di controllo, segnala
al soggetto o all'organo competente tutti gli elethalevanti al fine di poter valutare
l'esattezza, correttezza e puntualita con cui stath adempiuti gli obblighi contrattual
fatto salvo che il RUP non coincida con il Dirigentompetente poiché in tal caso
provvede direttamente.

6. Per quanto non espressamente previsto si rinvaadadlciplina del Codice in materia di
ruolo e funzioni del RUP negli appalti e nelle cessioni.

Art. 6
Commissione giudicatrice

1. Nel caso di procedure di affidamento di lavori, ibeservizi di importo pari o superiore a
€ 40.000,00 il cui criterio prescelto di affidamesia quello dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa - ovvero in qualsiasi altra ipotairitenuta necessaria (ad esempio per
rilevanza e/o complessita dell’oggetto dell'appaitta valutazione tecnica ed economica
delle offerte e/o dei progetti € effettuata da uUBammissione nominata, ai sensi
dell'articolo 77 del Codice, i cui componenti - dimalla completa attuazione della
disciplina di cui all'articolo 78 del Codice - pas® essere nominati tra i dipendenti della
Camera di commercio in possesso dei requisiti sacesd esperti nello specifico settore

cui afferisce I'oggetto del contratto, nel rispet&d principio di rotazione.

2. 1l controllo della documentazione amministrativaineece svolto dal RUP/Dirigente
competente oppure da un apposito ufficio / sepvézcio deputato istituito dalla Camera
di commercio a supporto del RUP/Dirigente competent

3. Nei casi di apertura delle buste di gara in segutablica, il Dirigente competente, o suo
delegato, puo essere coadiuvato da almeno un tewiffanzionario.

4. La Commissione puo supportare - se indicato nefldal gara - il RUP nella valutazione
delle offerte anormalmente basse.

5. Fino all'adozione della disciplina in materia dirigzione all’Albo di cui all'articolo 78 del
Codice, la Commissione, ai sensi dell'articolo Zifinma 12, del citato Codice, continua
ad essere nominata, con specifico atto, dall'orgamoerale competente ad effettuare la
scelta del soggetto affidatario del contratto. Lam@ra di commercio pubblica nella
sezione Amministrazione trasparente del proprio Isittomposizione della Commissione
e i curricula dei componenti. Dopo listituzione | dgtato Albo, il Presidente della
Commissione dovra essere esterno e ivi iscritto.

6. Il lavoro della Commissione e improntato alla massitrasparenza e deve svolgersi con
attinenza scrupolosa al metodo di valutazione iddato negli atti di gara.

7. La Commissione redige con tempestivita e completédazrbale di gara.
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Art. 7
Il Direttore dell’esecuzione del contratto

1. Nellambito delle soglie delle prestazioni per giffidamenti aventi ad oggetto
I'acquisizione di servizi e forniture, a meno claeGamera di commercio non determini
diversamente, il RUP, nei limiti delle proprie coetgnze professionali, svolge le funzioni
di direttore dell’esecuzione del contratto.

2. Qualora non vi sia tale coincidenza, il Direttomdl’dsecuzione del contratto € nominato
dal Dirigente competente, su proposta del RUP,chgbiesperto nella materia oggetto
della fornitura.

3. Il Direttore di esecuzione del contratto, ove démedal RUP, e indicato nel contratto con
cui si formalizza I'affidamento della fornitura Beni e servizi o in altro atto trasmesso
tempestivamente al fornitore.

4. Al Direttore di esecuzione del contratto sono afiedle funzioni indicate nel Decreto del
Ministero delle Infrastrutture e dei trasporti demarzo 2018, n. 49 e nelle linee guida
ANAC n.3.

SEZIONE I

PROGRAMMAZIONE DELLE PROCEDURE DI ACQUISIZIONE DI L  AVORI,
SERVIZI E FORNITURE

Art. 8
Programmazione Lavori, Beni e servizi

1. L'acquisizione di Lavori, Servizi e Forniture, xibnti ai fini del presente Regolamento
avviene coerentemente con:
a) la programmazione triennale dei lavori di importatario stimato pari o superiore a
100.000 euro, di cui all’articolo 21, comma 3, Geldice;

b) la programmazione biennale dei servizi e fornitdirémporto unitario stimato pari o
superiore a 40.000,00 euro di cui all’articolo 2dmma 6, del Codice;

c) le procedure e gli schemi-tipo previsti dal DecrBtimistero delle infrastrutture e dei
trasporti 16 gennaio 2018, n. 14 e successive mbdif

2. Le attivita istruttorie, propositive e preparatodella programmazione dei fabbisogni di
cui al comma 1 sono di pertinenza del Dirigente petante e del RUP, anche su proposta
di altro ufficio, supportati dagli uffici deputatalla programmazione secondo le
disposizioni organizzative interne.

3. | programmi di cui alla lettera a) e b) del commsaoho redatti in coerenza con il budget
direzionale approvato ai sensi dell’articolo 8 dBlP.R 254/05 e adottati con
determinazione del Segretario generale, entro 8fhigdall’approvazione del preventivo
economico. Gli eventuali aggiornamenti avvengono rm@desima determinazione.
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4.

| programmi di cui alle lettere a) e b) del commadno redatti dal referente unico
del’Amministrazione per la BDAP ai sensi dell'adio 3, comma 14 e articolo 6 comma
13, del Decreto Ministero delle infrastrutture e tdasporti 16 gennaio 2018, n. 14.

Art. 9
Awvio della procedura di affidamento Lavori, Beni eservizi

L’avvio della procedure di affidamento puo avvenmnediante una RdA autorizzata dal
Dirigente competente e trasmessa all’Area o Uffiaaguisti, qualora quest’'ultimo sia
competente, in base alle disposizioni e procechiggrie della Camera di commercio. Gli
elementi da inserire nella RdA, vengono di segsittecificati:

a) nominativo e area organizzativa del richiedente;

b) data di presentazione della richiesta,

C) interesse pubblico che si intende soddisfare;

d) caratteristiche delle opere, beni e servizi ed ®ahn specifiche tecniche del
lavoro/servizio/fornitura, eventuale riferimento eldborati di ordine progettuale per i
lavori di maggiore complessita;

e) rispetto dei CAM - criteri ambientali minimi-;

f) fornitore esclusivista ai sensi dell’articolo 63 @edice e relative motivazioni;
g) importo massimo stimato per I'acquisto e/o dispiitdbeconomica nel budget;
h) durata contrattuale;

i) requisiti professionali e di capacita economica@finiari richiesti;

J) eventuali requisiti minimi speciali di qualificazie dell’operatore economico;
k) procedura che si intende seguire con una sintetiteazione delle ragioni;

[) criteri per la selezione degli operatori econoreidelle offerte;

m) principali condizioni contrattuali o rinvio a comdbni generali di contratto ove
esistenti;

n) indicazione del CUP ove necessario;

o) nominativo del RUP in relazione all’'oggetto del tatto;

p) modalita di finanziamento prevista per I'opera o ladornitura del bene e servizio;
q) indicazione se trattasi di attivita pianificataiaucgenza sopravvenuta;

) eventuale presenza o meno dell’acquisto nel progaiviennale di forniture e servizi
per le prestazione di importi superiori a 40.0060€b;

s) eventuale presenza o meno dell’acquisto nel proge@rtriennale dei lavori per gli
appalti di importi superiori a 100.000,00 euro;

t) eventuale richiesta della garanzia provvisoriaeaiss dell’articolo 93 del Codice e
della garanzia definitiva ai sensi dell’articolo31@el Codice;

u) evidenza se vi sia 0 meno un interesse transfrerdalcerto (es.: luogo
dell’esecuzione, importanza economica, carattehstdel settore).

A seguito della presentazione della RdA, gli eletnéncui al comma 1 potranno essere
inseriti nella RAO da sottoporre agli operatoriremici che si intendono consultare per
gli affidamenti diretti o invitare ad una procedmegoziata.
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3.

Per gli acquisti di beni e servizi standardizzadit ricorrenti della Camera di commercio,
eventualmente presenti nel programma biennale rditéwe e servizi e nel programma
triennale dei lavori, € possibile approvare, coenamente al budget direzionale di cui
all'articolo 8 del Dpr 254/05, una determina quadrmuale o periodica dai contenuti
previsti per la determina a contrarre, secondo uiakicato nel presente regolamento.

SEZIONE 1l
PROCEDURE DI SELEZIONE DEI CONTRAENTI

Art. 10
Lavori, servizi e forniture

A) Affidamenti di importo inferiore a 40.000,00 euro

1.

Gli affidamenti di prestazioni di servizi e fornieue di lavori per importi inferiori a
40.000,00 euro possono avvenire tramite affidameditetto, anche senza previa
consultazione di due o piu operatori economici.

Al fine di assicurare il rispetto dei principi erciati nel precedente articolo 3, gli oneri
motivazionali relativi all’economicita, alla propmonalita e al rispetto dei principi di
concorrenza possono essere soddisfatti come ditgagdicati, fatta salva I'adesione a
convenzioni nazionali o regionali e I'obbligo dilizzo dei canali di approvvigionamento
elettronici richiamati all’articolo 2, comma 5:

= mediante una valutazione comparativa dei preverdivispesa, acquisiti tramite
un’indagine esplorativa condotta tra elenchi famipropri, di altre stazioni appaltanti
0 presenti sul mercato elettronico (comma 1, laettbbb dell’art. 3 del Codice);

= indagine informale effettuata mediante una congiditee della rete o di altri canali di
informazione nonché un’analisi dei prezzi risultadai cataloghi di beni e servizi
pubblicati sul mercato elettronico, a seconda deHeatteristiche del mercato di
riferimento;

= listini e prezziari di beni, lavori, servizi, noringnte in uso nel luogo di esecuzione
del contratto e per la relativa categoria mercaofng

= analisi di offerte precedenti per commesse ideatichanaloghe o analisi dei prezzi
praticati da altre amministrazioni;

= eventuali rilevazioni statistiche e ogni altro eto di conoscenza.

Siricorre, di norma, alla consultazione di un ernaperatore economico nei seguenti casi:

a) il bene o servizio & considerato infungibile in &@as opportuni riscontri di tipo
oggettivo e/o documentato (un bene o servizio anigibile se & I'unico che puo
garantire il soddisfacimento di un certo bisogna pagioni di tipo tecnico o di
privativa industriale ovvero che, se venisse farmteseguito da soggetti diversi da
quelli a cui e stato affidato il precedente comtrapossa recare grave pregiudizio
allAmministrazione);

10
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b) il bene o servizio & acquisito mediante ordinettreul mercato elettronico, al prezzo
piu basso tra le offerte a catalogo;

c) il bene o servizio & acquisito sul mercato elettonaccompagnato da apposita
motivazione sulla scelta effettuata tra le offgrtdoblicate in base a considerazioni sul
rapporto qualita/prezzo;

d) esistono strumenti alternativi di verifica dellangouita del prezzo in rapporto alla
qualita della prestazione rispetto alla richiestaud ulteriore preventivo quali, ad
esempio, quelli indicati al precedente comma 2.

4. In base all'articolo 32, comma 2, del Codice, pérajfidamenti diretti di importo
inferiore a 40.000,00 euro, la determina a corgrarquella di affidamento possono essere
formalizzate mediante un unico atto, che contengamodo semplificato, I'oggetto
dell’'affidamento, I'importo, il fornitore, la motazione della scelta dell’affidatario nonché
il possesso dei requisiti tecnico professionali oediesti; il possesso dei requisiti di
carattere generale e garantito dall’'adozione gelleedure di cui al successivo comma 7.

5. Per gli affidamenti di importo inferiore a 40.000,@uro risulta non necessaria né la
garanzia provvisoria né la garanzia definitiva di all'articolo 93, comma 1, e articolo
103, comma 11, del Codice.

6. In alternativa alla determinazione semplificata afidamento di cui al comma 4 e
successiva stipulazione del contratto € possibiibequlere con un Ordinativo estratto da
sistemi informatici di acquisto della Camera di eoencio, qualora completo, insieme ad
eventuali allegati, degli elementi essenziali imdlinati nel medesimo comma 4.

7. Gli operatori economici, per poter essere destimdi affidamenti diretti e contrarre con
la Camera di commercio deve possedere i reqdisitirattere generale ex articolo 80 del
Codice, integrati da quelli eventualmente richi@stinerito alla idoneita professionale e/o
capacita tecnica, capacita economica e finanziArtale riguardo gli operatori, in sede di
presentazione dell'offerta dovranno confermarepdatpropria responsabilita, il possesso
dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva ddrtificazione in conformita alle
disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445apposito modulo coerente con |l
modello del DGUE, ovvero in alternativa secondo adelli presenti sulle piattaforme
telematiche.

8. | requisiti di idoneita professionale e/o capat#eénica, capacita economica e finanziaria
devono essere proporzionati all’oggetto dell’affrdanto e tali da non compromettere la
possibilita delle piccole e medie imprese e delileronimprese di risultare affidatarie.

9. | procedimenti di verifica dei requisiti generalspeciali vengono effettuati dalla Camera
di commercio secondo le indicazioni di cui ai puhR.2, 4.2.3.e 4.2.4 delle Linee guida
ANAC n.4. Le dichiarazioni di cui al precedente coen7, saranno controllate ai sensi
dell'articolo 71, comma 1, del Decreto del Prestdeatella Repubblica 28 dicembre 2000,
n. 445.

10.1 controlli a campione devono essere effettuatpaid ai requisiti auto dichiarati dal
fornitore, mediante DGUE o altro documento, che siamo stati gia oggetto di controllo
puntuale. A tal fine, si provvedera, con perio@dicitensile, all'estrazione a sorte del 5% -
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11.

12.

13.

arrotondato all’unita inferiore qualora il decima® minore di 0,5 e all’'unita superiore
gualora il decimale superi tale soglia — degliddfnenti effettuati nel mese precedente di
importo inferiore o uguale a Euro 20.000,00, infando gli uffici di competenza, oltre al
diretto interessato. Dell’estrazione verra condarvapposita documentazione. Per
I'individuazione degli affidamenti mensili fara feda data della determina di affidamento
o dell’ordinativo. Per gli affidamenti di importanb a 20.000,00 euro, la Camera di
commercio, nelle more degli esiti da parte deglii Eninvolti nelle suddette verifiche,
provvedera a formalizzare il contratto inserenditorstesso o nelle condizioni generali di
contratto, un’apposita clausola risolutiva per tag® i casi in cui 'operatore abbia
presentato una falsa dichiarazione (articolo 8@proa 12, del Codice). La verifica dei
requisiti speciali sara invece effettuata soloic®iesti.

In via transitoria, I'assenza di inadempienze tidioie ai sensi del comma 4 dell'articolo
80 sara anch’essa svolta a campione in attesang@¥mentazione di un piu rapido
sistema di controllo che consenta la verifica pal@senza pregiudicare le esigenze di
celerita del procedimento.

Non saranno sottoposti a controllo a campionenifori selezionati mediante il mercato
elettronico della pubblica Amministrazione, in qt@nn forza dell’articolo 36, comma 6
bis del Codice, tale adempimento & gia svolto dgfjstto responsabile del’ammissione
e permanenza al mercato elettronico.

Non si procedera al controllo per i fornitori agdjicatari di Convenzioni o altri contratti
stipulati da Consip o analoghe centrali di committe poiché il controllo in tali casi
viene effettuato dal soggetto aggregatore.

14.La dichiarazione indicata al precedente comma 8a rdall’Operatore Economico

individuato quale affidatario diretto sara sottdpoa verifica prima della stipula del
contratto (o dell’emissione dell’'ordinativo) e, lgemore della consultazione della Banca
dati di cui al comma 5 dell’articolo 81 del Coditee Camera di commercio provvedera ad
effettuare le verifiche semplificate secondo quatteeguito indicato:

a) per gli affidamenti diretti di importo fino a € 20,00:
- mediante I'acquisizione del DURC in corso di vakdli
- attraverso consultazione del casellario ANAC;
b) per gli affidamenti diretti di importo superiore €& 5.000,00 e non superiore a €
20.000,00:
- mediante I'acquisizione del DURC in corso di vakdli
- attraverso consultazione del casellario ANAC;
- mediante accertamento a campione dell'assenzaadempienze tributarie ai sensi
del comma 4 dellarticolo 80;
- attraverso verifica dell’insussistenza di procedtwacorsuali tramite consultazione
del registro imprese;
- attraverso verifica dell’'eventuale esistenza dettendanne penali elencate
dall’articolo 80 del Codice;
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c) per le altre tipologie di affidamenti e comunquex guelli di importo superiore a €
20.000,00, dovranno essere svolte tutte le vegfudl possesso dei requisiti di carattere
generale di cui all'articolo 80 del Codice.

In tutti i casi dovra essere eseguita, a prescandal’importo dell’affidamento, la verifica
dei requisiti speciali, ove previsti nella richigsti offerta, delle condizioni soggettive che
la legge stabilisce per I'esercizio di particolarfessioni o dell'idoneita a contrarre con la
pubblica Amministrazione in relazione a specifichitivita (ad esempiax articolo 1,
comma 52, della legge n. 190/2012);

15.Per gli affidamenti di importo inferiore a 40.000,@uro non risulta obbligatoria la
verifica di cui all’articolo 97 del Codice; tuttivia CCIAA potra valutare la congruita di
ogni offerta che, in base a elementi specifici,aa@@normalmente bassa.

B) Affidamenti di contratti di lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e
inferiore a 150.000,00 euro e per l'affidamento dcontratti di servizi e forniture di
importo superiore a 40.000,00 euro e inferiore allsoglie di rilevanza comunitaria di cui
all'art. 35 del Codice

1. L’affidamento e I'atto conclusivo di una procedmegoziata di cui all’articolo 36, comma
2, lett. b), che prevede la consultazione di almemmue operatori economici per
servizi/forniture e dieci operatori economici péavori, ove esistenti, cosi individuati:

a) tramite elenco fornitori propri, di altre stazioappaltanti o presenti sul mercato
elettronico, nel rispetto del criterio di rotaziosegli inviti e del regolamento camerale
dell’elenco degli operatori economici;

b) sulla base di indagini di mercato nel rispettoeldisposizioni di cui all’articolo 11 del
presente regolamento.

2. La procedura di affidamento per i lavori in ammirdagione diretta puo essere eseguita, a
patto che si applichi la procedura negoziata pacquisto e il noleggio dei mezzi
necessari.

3. La procedura prende l'avwio mediante una determanaontrarre, anche successiva
all'indagine di mercato di cui all’articolo 11, fiama del Dirigente competente, che deve
riportare i seguenti elementi:

a) indicazione dell'interesse pubblico da soddisfare;

b) caratteristiche dei lavori o beni e servizi dadsfe;

c) importo massimo dell’affidamento;

d) procedura che siintende seguire;

e) motivazioni della scelta della procedura;

f) eventuali motivi legati alla volonta di invitareafjgiudicatario uscente e/o
operatori precedentemente invitati qualora la ptoce preveda in qualche
modo una limitazione degli operatori economici dverequisiti richiesti;

g) requisiti generali e speciali;

h) criteri di selezione degli operatori economici delefferte;

i) principali condizioni contrattuali;
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J) richiesta o meno della garanzia provvisoria ai sda’articolo 93 del Codice
e della garanzia definitiva ai sensi dell’artical@3 del Codice.

4. La pubblicitd della procedura deve consistere inaumiso sul sito della Camera di
commercio nella sezione “Amministrazione traspaémntel quale devono essere riportati
gli elementi di cui alle linee guida ANAC n. 4 (pgrafo dedicato al “confronto
competitivo”), per l'individuazione degli operatogconomici interessati che contenga |l
valore stimato dell'affidamento, gli elementi esgah del contratto, i requisiti
professionali per la partecipazione (es; iscrizi@emercato elettronico), eventuale
numero massimo di operatori che verranno invitdan @rocedura, le modalita del
sorteggio, le modalita per comunicare con la Candiracommercio. L’'avviso va
pubblicato per almeno 15 gg consecutivi e natusallyo la riduzione a 5 gg in caso di
urgenze.

5. Gli operatori economici, una volta individuati saedo i criteri previsti dall’avviso, sono
invitati contemporaneamente a presentare la projfieata.

6. Le sedute di gara devono essere tenute in formalipab ad eccezione della fase di
valutazione delle offerte tecniche, e le relatittevidia devono essere verbalizzate.

7. La proposta di aggiudicazione deve essere trasnaé§dagente competente dal RUP (se
diverso dal dirigente competente) congiuntamenteveabale di gara redatto dalla
Commissione di cui all’articolo 6 del presente Rageento .

8. La determina di affidamento, a seguito della veaifilei requisiti dell’aggiudicatario di cui
all'articolo 36, comma 5, del Codice, deve essenareata dal Dirigente competente e
deve essere adeguatamente motivata in ragione deligiduazione dell’'operatore
economico scelto mediante la procedura di selezione

9. Gli operatori economici, per poter essere degtimdi affidamenti diretti e contrarre con
la Camera di commercio devono possedere i reqdisdarattere generale ex articolo 80
del Codice, integrati da quelli eventualmente Bshiiin merito alla idoneita professionale
e/o capacita tecnica, capacita economica e finaaziA tale riguardo gli operatori, in
sede di presentazione dell'offerta, dovranno conéee sotto la propria responsabilita,
mediante dichiarazione sostitutiva di certificazom conformita alle disposizioni del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 secondo il moaldDGUE.

C)La procedura negoziata per I'affidamento di contrati di lavori di importo pari o
superiore a euro 150.000,00 euro e inferiore a 1.@000,00 euro

1. La procedura di affidamento consiste in una procedegoziata di cui all’articolo 36,
comma 2, lett. c), del Codice previa consultaziatiealmeno quindici operatori
economici, ove esistenti, cosi individuati:

a) tramite elenco fornitori propri, di altre stazioappaltanti o presenti sul mercato
elettronico, nel rispetto del criterio di rotaziosegli inviti e del regolamento camerale
dell’elenco degli operatori economici;

c) sulla base di indagini di mercato nel rispettoaldikposizioni di cui all’articolo 11 del
presente regolamento.
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2. La procedura prende avvio mediante una determicans&rarre a firma del Dirigente

competente che deve riportare i seguenti elementi:
a) indicazione dellinteresse pubblico da soddesfar
b) caratteristiche dei lavori da affidare;
¢) importo massimo dell'affidamento;
d) procedura che si intende seguire;
e) motivazioni della scelta della procedura;
f) motivi legati alla volonta di invitare I'aggiuditario uscente;
g) requisiti generali e speciali;
h) criteri di selezione degli operatori economicietle offerte;
i) principali condizioni contrattuali;

J) richiesta o meno della garanzia provvisoria enss dell’articolo 93 del Codice e
della garanzia definitiva ai sensi dell’articolo3l@el Codice.

La pubblicita della procedura deve consistere inawmiso sul sito della Camera di
commercio nella sezione “Amministrazione traspa&mnel quale vengono riportati gli

elementi di cui alle linee guida ANAC, per l'indiwazione degli operatori economici
interessati che contenga il valore stimato dellfafifnento, gli elementi essenziali del
contratto, i requisiti professionali per la parpadione (es; iscrizione al mercato
elettronico), eventuale numero massimo di operatugi verranno invitati alla procedura,
eventuali modalita del sorteggio o altre modalitsselezione dei partecipanti, modalita
per comunicare con la Camera di commercio. L'avviagubblicato per almeno 15 gg
consecutivi e naturali, salvo la riduzione a 5mggaso di urgenze.

Le sedute di gara, siano esse svolte dal RUP dke @ammissione di cui all’articolo 6,
devono essere tenute in forma pubblica, ad eccezimtla fase di valutazione delle
offerte tecniche, e le relative attivita devonoeessr/erbalizzate.

Il verbale di gara deve essere trasmesso al Diegemmpetente dal RUP (se diverso dal
Dirigente competente) ovvero dalla Commissioneudiad’articolo 6.

. Gli operatori economici, una volta individuati sedo i criteri previsti dall’avviso, sono
invitati contemporaneamente a presentare la promfiferta, mediante apposite
piattaforme telematiche ove disponibili.

La determina di affidamento, a seguito della veaifdei requisiti dell’'aggiudicatario di
cui all’articolo 36, comma 5 del Codice, deve essamanata dal Dirigente competente e
deve essere adeguatamente motivata in ragione deligiduazione dell’operatore
economico selezionato e in ragione del requisit@a®nvenienza per importi superiori a
500.000 euro.

. Gli operatori economici, per poter essere desimdi affidamenti diretti e contrarre con
la Camera di commercio devono possedere i reqdisdarattere generale ex articolo 80
del Codice, integrati da quelli eventualmente eshiiin merito alla idoneita professionale
e/o capacita tecnica, capacita economica e finaaziA tale riguardo gli operatori, in
sede di presentazione dell'offerta, dovranno condéee i requisiti, sotto la propria
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responsabilita, mediante dichiarazione sostitutivacertificazione in conformita alle
disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 44&osdo il modello del DGUE. Per
I'affidamento di contratti di lavori di importo pao superiore a 150.000,00 euro e
inferiore a 1.000.000,00 di euro, i requisiti smoonprovati dall’attestato di qualificazione
SOA per categoria e classifica, da definire inwagidei lavori oggetto dell’affidamento.

Art. 11
Indagini di mercato

1. L'indagine di mercato & preordinata a conoscersséfto del mercato, i potenziali
concorrenti, gli operatori interessati, le relativaratteristiche soggettive, le soluzioni
tecniche disponibili, le condizioni economiche pate, le clausole contrattuali
generalmente accettate, al fine di verificarne iffpandenza alle reali esigenze della
Camera di commercio. Tale fase non ingenera ngmgratori alcun affidamento sul
successivo invito alla procedura.

2. Tale procedura o viene avviata a valle della deteamione a contrarre o viene svolta
preventivamente e, in tal caso, nel provvedimeniwontrarre, prima dell’avvio della
selezione, si dara atto delle risultanze dell'indagstessa, fatto salvo che non possono
essere resi noti i dati degli invitati.

3. L'indagine di mercato e prevista dalle norme peérafiidamenti pari o superiori ad €
40.000,00, qualora la selezione dei fornitori deitare al confronto competitivo non
avvenga tramite consultazione di Elenchi di fomigwopri o di altre stazioni appaltanti o
presenti sul mercato elettronico o qualora gliiiscai suddetti elenchi siano in numero
inferiore rispetto al minimo previsto dal Codice.

4. Durante lo svolgimento delle indagini di mercat®WP ha cura di tenere comportamenti
improntati al principio di correttezza e buona feden rivelando le informazioni fornite
dagli operatori consultati.

5. La Camera di commercio assicura I'opportuna pulibligell'indagine del mercato e a tal
fine la stessa pubblica un awviso, nella sezionenfffinistrazione trasparente” sotto la
sezione “Bandi e contratti”. La durata della pubstione € stabilita in ragione della
rilevanza del contratto, per un periodo minimo idferabile in quindici giorni, salva la
riduzione del suddetto termine per motivate ragidnurgenza a non meno di cinque

giorni.

6. L’avviso indica almeno il valore dell’affidamentgli elementi essenziali del contratto, i
requisiti di idoneita professionale, i requisitimmi di capacita economica/finanziaria e le
capacita tecniche e professionali richieste ai diglla partecipazione, il numero minimo
ed eventualmente massimo di operatori che saramvitati alla procedura, i criteri di
selezione degli operatori economici da invitare,nedalita per prender contatto, se
interessati, con la stazione appaltante. Inolte|'avviso di indagine di mercato la
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10.

11.

12.

stazione appaltante si puo riservare la facoltprdcedere alla selezione dei soggetti da
invitare mediante sorteggio, di cui sara data sgiga notizia.

L’individuazione dei soggetti con i quali procedeka selezione pud essere realizzata
anche mediante estrazione degli operatori dalltalem base al possesso di requisiti
ulteriori di capacita tecnico-professionale, riciagn relazione alla particolare natura o
allo specifico dimensionamento della fornitura enb di servizi o dei lavori da affidare.

Nella selezione dei soggetti da invitare per |@ddinento di forniture di beni, di servizi o
di lavori ai sensi dell’articolo 36 del Codice, Fministrazione applica il principio di
rotazione, secondo le modalita specificate altaitt 4.

Nel caso in cui nella determinazione a contraraessato previsto un numero massimo di
operatori economici da invitare al successivo amortfy competitivo, la selezione dei
candidati risultati idonei all'indagine di mercato, assenza di altro metodo oggettivo,
avverra, di norma, per sorteggio pubblico. La dihsorteggio, qualora non prevista gia
nell’avviso, € comunicata ai candidati via PEC, aonanticipo di almeno due giorni
lavorativi. La stazione appaltante adotta gli opyairaccorgimenti affinché i nominativi
degli operatori economici selezionati tramite sggie non vengano resi noti, né siano
accessibili, prima della scadenza del termine ds@ntazione delle offerte. Il sorteggio e
eseguito da un’apposita commissione composta dajddite competente (o suo delegato)
e da altri due dipendenti camerali. Dell’'esito detteggio sara redatto apposito verbale,
da tenere agli atti della procedura.

Le indagini di mercato sono svolte secondo le mitidaitenute piu convenienti dalla
Camera di commercio, differenziate per importo mglessita di affidamento, secondo i
principi di adeguatezza e proporzionalita, anclnite la consultazione dei cataloghi
elettronici del mercato elettronico propri o dedliére stazioni appaltanti, nonché di altri
fornitori esistenti, formalizzandone i risultatyentualmente ai fini della programmazione
e dell’'adozione della determina a contrarre o d#t equivalente, avendo cura di
escludere quelle informazioni che potrebbero comgttere la posizione degli operatori
sul mercato di riferimento. La Camera di commerdeve comunque tener conto
dell’'esigenza di protezione dei segreti tecnicommerciali.

La Camera di commercio assicura l'opportuna publiblidell’attivita di esplorazione del

mercato, scegliendo gli strumenti piu idonei inioag della rilevanza del contratto per il
settore merceologico di riferimento e della suateodibilita, da valutare sulla base di
parametri non solo economici.

| risultati dell'indagine di mercato sono riportaiegli atti del procedimento, che devono

essere pubblicati nella sezione “Amministraziorssparente” unitamente all’esito della
procedura di affidamento.
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13. Per affidamenti di importi inferiore a € 40.000@8@ossibile, ove ritenuto necessario € in
analogia all'indagine di mercato, attivare una rfestazione di interesse secondo principi
di adeguatezza e proporzionalita, in relazione ogfletto o alla complessita
dell’affidamento.

Art. 12
Lavori di somma urgenza

1. In circostanze di somma urgenza che non conserdtmum indugio, il RUP- ovvero il
tecnico che si reca per primo sul luogo - informanantamente il Dirigente competente
sui motivi dello stato di urgenza e le cause chliediono provocato e i lavori necessari per
rimuoverlo. Il Dirigente competente dispone imméaliaente, con propria disposizione e
sotto la sua responsabilita, le misure improcrabiinda attuare.

2. Fermo restando quanto sopra, I'esecuzione deiilavasomma urgenza puo avvenire
entro il limite di Euro 200.000,00 o comunque dagto indispensabile per rimuovere lo
stato di pregiudizio alla pubblica incolumita, sedo le modalita di cui all'articolo 163
del Codice.

Art. 13

Collaudo e verifica di conformita, certificato di regolare esecuzione, certificato di
pagamento

1. | lavori sono soggetti al collaudo e I'affidamerdo servizi e forniture € soggetto alla
verifica di conformita ai sensi del comma 2, detl@lo 102, del Codice per certificare
che l'oggetto del contratto in termini di presta#joobiettivi e caratteristiche tecniche,
economiche e qualitative sia stato realizzato esy@to nel rispetto delle previsioni e
pattuizioni contrattuali.

2. 1l RUP controlla I'esecuzione del contratto cong¢ammente al Direttore dei lavori, per i
lavori, e al Direttore dell’esecuzione del conwafier i servizi e forniture.

3. Per i lavori di importo pari o inferiore a 1 milierdi euro e forniture e servizi di importo
inferiore alla soglia comunitaria, tale controllo aitestato dal certificato di regolare
esecuzione, emesso non oltre tre mesi dalla daidtichazione delle prestazioni oggetto
del contratto (articolo 102, comma 2, del Codice).

4. All'esito positivo del collaudo o della verifica donformita, il RUP rilascia itertificato
di pagamento che consente I'emissione della fattl@aparte dell'appaltatore, come
previsto dal comma 3, dell’articolo 113-bis del @ed

Art. 14
Esecuzione e Pagamenti

1. L'esecuzione del contratto puo avere inizio solpalche lo stesso sia divenuto efficace,
salvo che, in casi di urgenza, se ne chieda I'eseca anticipata nei modi e alle
condizioni previste dall’articolo 32, comma 13, @aldice.

2. Nel caso di lavori, se e intervenuta la consegna ldeori in via di urgenza,
I'aggiudicatario ha diritto al rimborso delle spesastenute per I'esecuzione dei lavori
ordinati dal Direttore dei lavori, ivi comprese tjager opere provvisionali.
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3. Nel caso di servizi e forniture, se si e dato avaltesecuzione del contratto in via
d'urgenza, l'aggiudicatario ha diritto al rimboidelle spese sostenute per le prestazioni
espletate su ordine del Direttore dell'esecuzibi@secuzione d’'urgenza di cui al presente
comma e ammessa esclusivamente nelle ipotesi diievggettivamente imprevedibili,
per ovviare a situazioni di pericolo per persomemali o cose, ovvero per l'igiene e la
salute pubblica, ovvero per il patrimonio storiadajstico, culturale ovvero nei casi in cui
la mancata esecuzione immediata della prestaziedetith nella gara determinerebbe un
grave danno all'interesse pubblico che e destmataddisfare, ivi compresa la perdita di
finanziamenti comunitari. Nel caso di avvio delfféta in via d’'urgenza € essenziale
procedere alla redazione e sottoscrizione di appesrbale di avvio nel quale vengono
identificate le attivita indifferibili da eseguieecura della stazione appaltante.

4. Le fatture o documenti fiscali sono liquidati dalamera di commercio con la cadenza
temporale stabilita nel contratto o nell'ordineegsto delle opportune verifiche delle
prestazioni pattuite, cosi come previsto dall’aitic102 del Codice.

5. 1l certificato di pagamento relativo agli accontene emesso ai fini del rilascio della
fattura, ai sensi dell'articolo 113-bis del Codis®lo per i lavori e in caso necessiti il
collaudo al posto della regolare esecuzione.

6. La ritenuta dello 0,50% viene trattenuta a garawgalavori in fase di pagamento dei
SAL (stato avanzamento lavori) e viene svincolatasede di liquidazione finale
dell’opera a segquito di regolare collaudo e di DURE ritenuta dello 0,50% non viene
trattenuta in caso di forniture e servizi che sblono in un unico adempimento o in
prestazioni intermedie conclusive di contratti drata.

7. 1l pagamento delle fatture o documenti fiscali s@ubordinati alla verifica del DURC
regolare dell’'affidatario o del subappaltatore. daso di irregolarita contributiva e/o
retributiva l'affidatario viene invitato alla regmizzazione entro 15 giorni. In caso di
inadempimento la Camera di commercio provvede i@damento dell'importo dovuto agli
enti previdenziali e al personale preposto ai seelarticolo 30 del Codice.

8. | pagamenti sono disposti, se la norma non predagErsamente, entro 30 giorni dalla
data di ricevimento del documento fiscale, ovvelalja data del certificato di regolare
esecuzione, come prevista da contratto, se suvaesdia data di ricevimento del
documento fiscale. Ogni irregolarita sospendemierdi pagamento.

9. Per agevolare il monitoraggio della Camera di consioedei termini di pagamento
rispetto alle scadenze contrattuali, la Cameraodirercio ritiene di uniformare in caso
di ordini a seguito di affidamento diretto o prooeinegoziata la scadenza massima in 60
gg per il pagamento delle fatture o documenti fig&®» gg per la regolare esecuzione +
30 gg per il pagamento) quale termine convenzigredé/o motivata sospensione del
termine e salvo esigenze contrattuali diverse.
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Regolamento per l'acquisizione di lavori, servimmiture

Art. 15
Forma del contratto

1. La stipula del contratto avviene a seguito di deiea di affidamento o atto equivalente
semplificato.

2. Per le procedure oggetto del presente regolaméntermine dilatorio di 35 giorni
(articolo 32, comma 9, del Codice) trova applicaei®olo per gli affidamenti di lavori
superiori a 150.000 euro.

3. | contratti, in caso di procedura negoziata odaffiento diretto, sono stipulati in modalita
elettronica mediante scambio di lettere, anche iteampiattaforma elettronica, oppure
mediante scrittura privata.

4. Per gli affidamenti di lavori superiori a 150.000,8uro trova applicazione il termine
dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratth cui all’articolo 32, comma 9, del
Codice.

5. Il contratto o l'ordinativo di cui all’'articolo %omma 6, dovra contenere le condizioni
specifiche di esecuzione dello stesso, tra cuzibned il termine della prestazione o
fornitura, le modalita di pagamento, nonché tuttealtre circostanze necessarie, ivi
compresi il regime IVA applicabile, il codice unt di fatturazione elettronica, ogni
onere relativo agli obblighi di tracciabilita diicalla legge n. 136/2010 e s.m.i. nonché la
documentazione relativa alla valutazione dei risdhi interferenze (DUVRI) e altri
adempimenti in materia di sicurezza di cui al D.Lg81/2008.

6. Il contratto deve in ogni caso contenere espresgeeeifiche clausole, che prevedano, in
caso di accertamento del difetto del possesso etgiigiti prescritti e autocertificati
dall'operatore, la risoluzione dello stesso edabamento in tal caso del corrispettivo
pattuito solo con riferimento alle prestazioni ggeguite e nei limiti dell'utilita ricevuta,
'incameramento della cauzione definitiva ove redta o, in alternativa, I'applicazione di
una penale in misura non inferiore al 10 per ceelosalore del contratto.
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